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RELACION DE DOCUMENTOS EN VIGOR DEL CENTRO

CODIGO

NOMBRE DEL DOCUMENTO

DESARROLLAR LA PLANIFICACION ESTRATEGICA

Informe de Revision y Planificacién por la

PE.O1.F1 . .,
Direccién
PE.O2 DESARROLLAR CONOCIMIENTO E INNOVACION
PE.02-PG.01 GESTION DE LA INNOVACION
PE.02.F1 Plan de formacién ACEMEC
PE.02.F2 Plan de formacién de los Centros
PE.O3 ORGANIZAR Y COMUNICAR
PE.03-PG.01 PROCEDIMIENTO DE CONTROL DE DOCUMENTOS

DEL SISTEMA DE GESTION DE ACEMEC

PE.03-PG.01.F1

Relacidn de documentos y formatos en vigor de
ACEMEC aplicables a cada centro

PE.03-PG.01.F2

Relacidn de documentos y formatos en vigor del
centro

PE.04 MEDIR , EVALUAR Y MEJORAR RESULTADOS
MEDICION DE LA SATISFACCION DE LA

PE.04-PG.01 COMUNIDAD EDUCATIVA

PE.04-PG.02 GESTION DE AUDITORIAS INTERNAS.

PE 04-PG.03 CONTROL DE NO CONFORMIDADES Y ACCIONES

CORRECTIVAS

PE.04-PG.03 F1

Notificacién de sugerencias y no conformidades

FECHA DE
APROBACION

ED MODIFICACIONES
’ RESPECTO EDICION ANTERIOR

VER PE.03-PG.01.F1 RELACION DE DOCUMENTOS Y FORMATOS EN VIGOR DE ACEMEC
APLICABLES A CADA CENTRO

VER PE.03-PG.01.F1 RELACION DE DOCUMENTOS Y FORMATOS EN VIGOR DE ACEMEC
APLICABLES A CADA CENTRO

VER PE.03-PG.01.F1 RELACION DE DOCUMENTOS Y FORMATOS EN VIGOR DE ACEMEC
APLICABLES A CADA CENTRO

VER PE.03-PG.01.F1 RELACION DE DOCUMENTOS Y FORMATOS EN VIGOR DE ACEMEC
APLICABLES A CADA CENTRO
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. FECHA DE MODIFICACIONES
cobico NOMBRE DEL DOCUMENTO ED. APROBACION RESPECTO EDICION ANTERIOR
PC.01 FORMAR AL ALUMNADO
PC.01-POC.01 Elaboracion y segmm.lento de la concrecién Ver caratula del procedimiento
curricular
PC.01-POC.02 Elaboracion de las programaciones didacticas Ver caratula del procedimiento

PC.01-POC.02.F1

Protocolo de programacion Ciclos Formativos

PC.01-POC.02.F2

Protocolo de programacion ESO y Bachillerato

PC.01-POC.02.F3

Protocolo de programacion FCT

PC.01-POC.03

Trabajo en el aula, evaluacidn y calificacion

Ver caratula del procedimiento

PC.01-POC.04.

Planificacidn y realizacion de actividades
extraescolares y complementarias

Ver caratula del procedimiento

PC.01-POC.04.F1

Propuesta de actividad extraescolar o

complementaria

PC.01-POC.04.F2

Ficha de solicitud y planificacion de la actividad

PC.01-POC.04.F3

Circular informativa y autorizacién del alumno

PC.01-POC.04.F4

Ficha de evaluacién de la actividad
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PC.01-POC.04.F5

Comunicado a la Inspeccién Educativa

cODIGO

NOMBRE DEL DOCUMENTO

ED.

FECHA DE
APROBACION

MODIFICACIONES

RESPECTO EDICION ANTERIOR

PC.01-POC.04.F6

Solicitud a entidades

PC.01-POC.04.F7

Registro de pago a monitores

PC.01-POC.04.F8

Contabilidad de guaguas

PC.01-POC.04.F9 Memoria final ACE

Apoyo y supervision de la actividad docente

PC.01-POC.05. Ver cardtula del procedimiento
PC.01-POC.06. Controly gestion del absentismo del alumnado Ver cardtula del procedimiento
PC.01-POC.07. Planificacion y realizacion de la FCT Ver cardatula del procedimiento
PC.01-POC.08. Gestion de las sesiones de evaluacion Ver caratula del procedimiento
PC.01-POC.09. Gestién de las reclamaciones académicas Ver caratula del procedimiento

PC.01-POC.09.F1 Reclamaciones académicas ESO

- P hill
PC.01-POC.09.F2 Reclamaciones académicas Bachillerato

PC.01-POC.09.F3 Reclamaciones académicas FP

Procedimiento de participacion en movilidades

PC.01-POC.10. R .
internacionales

Ver caratula del procedimiento
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p FECHA DE MODIFICACIONES

cobico NOMBRE DEL DOCUMENTO ED. APROBACION RESPECTO EDICION ANTERIOR
PC.02 ORIENTAR, TUTORIZAR Y PROMOVER LA CONVIVENCIAY VALORES
PC.02-POC.01 Procedimiento de Gestion de Convivencia Ver caratula del procedimiento
PC.02-POC.02 Procedimiento de evaluacién psicopedagogica Ver caratula del procedimiento
PC.02-POC.03 Pt:oc_edlmlento de eIa!ooracnon, fewsmn y Ver caratula del procedimiento

seguimiento de Adaptaciones Curriculares (AC)

PC.03 INFORMAR Y ORIENTAR PROFESIONALMENTE AL ALUMNADO/USUARIO
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RELACION DE DOCUMENTOS EN VIGOR EN EL CENTRO
FECHA DE MODIFICACIONES
cobico NOMBRE DEL DOCUMENTO ED. APROBACION RESPECTO EDICION ANTERIOR

GESTIONAR LA SECRETARIA

ADMINISTRAR EL CENTRO

PA.02-POC.01 Procedimiento de compras Ver cardatula del procedimiento
PA.02-POC.01.F1 Hoja de pedido y recepcidn
PA.02-POC.01.F2 Registro de comprobacién de pago

Fecha de identificacion y mantenimiento de
equipos

GESTIONAR LA INFRAESTRUCTURA, EQUIPAMIENTO Y SEGURIDAD

PA.02-POC.01.F3

PA.03-POC.01 Tratamiento de accidentes Ver cardatula del procedimiento

Responsabilidad patrimonial en materia de

PA.03-POC.02 . Ver cardatula del procedimiento
accidentes
PA.03-POC.03 Gestion de residuos peligrosos y no peligrosos Ver caratula del procedimiento
PA.03-POC.03. F1 Etiqueta residuos peligrosos
PA.03-POC.04 Gestion de averias y mantenlmlen'to de equipos Ver cardatula del procedimiento
de talleres y laboratorios
PA.03-POC.04.F1 Parte de averias y reparacion
PA.03-POC.05 Aplicacidén de la 5S Ver caratula del procedimiento

PA.03-POC.05.F1 Informe 5S
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PA.03-POC.06 Gestion de peligros alimentarios
FECHA DE MODIFICACIONES
cobico NOMBRE DEL DOCUMENTO ED. APROBACION RESPECTO EDICION ANTERIOR
PA.04 PLANIFICAR Y GESTIONAR AL PERSONAL DOCENT \
PA.04-POC.01 Procedimiento de elaboracién horarios Ver caratula del procedimiento

PA.04-POC.01.F1

Reclamacion horario

PA.04-POC.01.F2

Resolucion reclamacion horario

PA.04-POC.01.F3

Modificacién de horario

PA.04-POC.02

Procedimiento de control de Absentismo del

Profesorado

Ver caratula del procedimiento

PA.04-POC.03

Procedimiento de Gestion de Guardias

Ver caratula del procedimiento

PA.04-POC.03.F1

Parte diario de guardia (libro de guardia)

PA.05 GESTIONAR SERVICIOS COMPLEMENTARIOS
PA.05-POC.01 Gestion de la Biblioteca Ver caratula del procedimiento
PA.05-POC.02 Gestion del uso de espacios e instalaciones por Ver caratula del procedimiento
terceros
Gestion de los ingresos derivados de ofertar
PA.05-POC.03 servicios o productos a clientes /usuarios Ver caratula del procedimiento

externos
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